2D U

INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL PARA EL DESARROLLO HUMANO "MARIA PGA—PP-R13

B itlnes

"
W e 7y CANO
ol LAY i . . e )"
%R\[“"“’/Né/ ’ (@(///ﬁcmz('o’ //)a/raf CONSrecr //)r(//m/(' de vida con senlido
P17 C

2016
PLAN DE APOYO FINAL

IDENTIFICACION

Area: Tecnologia e Informatica | Asignatura: Informatica
Nombre del estudiante:

Grado: Séptimo A, B, C, D | Nivelacion

Docente: Araceli F. Britton H.

. OBJETIVO:

Nivelar al estudiante con el propoésito de alcanzar la finalidad y/o la mision de la educacion: el
aprendizaje.

Superar las dificultades presentadas por los estudiantes en los contenidos desarrollados durante el afio
lectivo 2016, a través de estrategias y actividades que le permitan desarrollar las competencias basicas
y mejorar el desempenio en el area.

Il. EJE TEMATICO:
MS WORD:
Planeacion y estructuracion de documentos.

ll. METODOLOGIA:
El proceso de nivelacion consiste en:

= El desarrollo de un plan de apoyo final en el cual deberan realizar diferentes actividades, para
fortalecer el trabajo en la asignatura (Este taller debe desarrollarse en casa, con la orientacién de
tus padres o de un adulto). Este taller se evaluara en clases, segun el horario programado para las
nivelaciones.

IV. CRITERIOS DE EVALUACION:

Para evaluar el proceso de nivelacion se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

» Comprensién de los contenidos.

» Presentacién completa de las actividades.

» Puntualidad para las actividades planteadas.

» Participacién en el desarrollo de este proceso.

» La entrega puntual del Plan de Apoyo Final virtual (enviado al correo electrénico de la profesora)
equivale al 30%

» La sustentacion del Plan de Apoyo Final equivale al 30% y

» Eldesempeno de la evaluacién del Plan de Apoyo Final equivale al 40%

» Estas tres valoraciones definen la nota de la nivelacion del Plan de Apoyo Final.

Es requisito indispensable entregar el plan de apoyo final y participar de las actividades
propuesta para la superacion de la valoracion obtenida.

V. RECOMENDACIONES:

" &ote plan e apoyo final dche ser devarrollado exchusivamente por fos eotudiantes, pero con fa
otientacién de foo padies de famifia.

" Oote plan debe enlreqarse de manera puntual af docente y no solo es para desarallarko sino para
practicar fos temas viokos durante of aiio lective, no eopere la evaluacion para estudiar.

" @ presentar estas aclividades lo dcben hacer fo mejor posible, en orden o legibles

VI. ANEXOS: Actividades a desarrollar.
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PLAN DE APOYO FINAL

Para: Estudiantes de Séptimo grado con dificultades en el area, durante el afio lectivo 2016.
Fecha entrega a Padres de Familia y Estudiantes: Octubre 27 de 2016.

A tener en cuenta:

1. Para iniciar el proceso es imprescindible presentar el plan de apoyo final con los temas descritos en la guia de nivelacién, y
cumplidamente en la fecha establecida por la docente.

2. Puntualidad en la asistencia.

3. Espacio de sensibilizacion, orientacién y retroalimentacion - Feedback de los temas de la nivelacion (Aclaracion de dudas).

4. Resuelta las inquietudes, el estudiante deberda prepararse para alcanzar las competencias a nivelar, sustentandolas
tedricamente y aplicandolas en la practica en el PC.

5. En aras de lograr una mejor calidad académica, debera complementar los conocimientos con una investigacién mas profunda
de la temética tratada.

Para implementar las actividades de refuerzo, se indican los pasos para ingresar a la pagina Web:
1. Ingresar al navegador y digite la direccion URL de la pagina Web: http://www.pedagogiaenelaula.jimdo.com
2. Dé Clic en la carpeta PROYECTOS EN EL AULA, alli encontrara el contenido de los temas por grado.
3. Pulsar con el mouse en el grado correspondiente: SEPTIMO GRADO (PROYECTOS) (debajo de la carpeta PROYECTOS EN
EL AULA).
4. Alli encontrara los temas trabajados en clase (interactuar en ellos), en los archivos SOPORTE TEMAS SEPTIMO GRADO EN
MICROSOFT OFFICE WORD localizaras varios links como soporte de tu plan de apoyo final.
De igual manera, en la carpeta MANUAL DE INFORMATICA: OFFICE, encontraras soporte del contenido de los temas de
consulta.
5. Las evaluaciones (Conocimiento y Aplicacion practica en el PC) se haran en la semana del 15 de noviembre al 02 de
Diciembre del presente.
6. El tema se evaluara tomando como base el plan de apoyo final presentado, sustentandolo y ejecutandolo en el PC con
fines practicos.

TEMAS DEL PLAN DE APOYO FINAL

> Presentar el plan de apoyo final con las siguientes caracteristicas: El trabajo debe ser realizado en Ms Word.

» Tamano de Pagina (Papel): Carta.

» Fuente: Times New Roman, Tamano de fuente: 12, Espaciado entre lineas y parrafos o Interlineado: 1,5

» Debera contener: Hoja de presentacion, introduccién, conclusion y bibliografia. Maximo 10 cuartillas (hojas).

> Investigar los siguientes temas y enviar al correo electréonico de la profesora segun el curso que le
corresponde:

> arainvestigacion@gmail.com los estudiantes de Séptimo A,

> arainforme@gmail.com los estudiantes de Séptimo B,

> afbhestudio@gmail.com los estudiantes de Séptimo C,

> aflobrihu@gmail.com los estudiantes de Séptimo D.

Contenidos o temas a investigar:

1. Bordes y Sombreado. 8. Organizar el texto en columnas.

2. Agregar comentarios. 9. Introducir letra capital.

3. Numeros de pagina. 10. Producir efectos con WordArt.

4. Espaciado entre lineas y péarrafos o Interlineado. 11. Insertar texto e imagenes.

5. Sangrias. 12. Incluir autoformas, cuadros de texto.

6. Encabezado y pie de pagina. 13. Las Tareas de Edicidn: copiar, cortar, pegar.

7. Insertar Hipervinculos. 14. Crear una Tabla: Insertar Columnas, Insertar Filas.

PLAZO MAXIMO PARA ENVIAR AL CORREO ELECTRONICO EL PLAN DE APOYO FINAL:

Hay que ir trabajando desde este momento el Plan de Apoyo Final con dedicacion y compromiso para enviarlo
al correo electrénico de la profesora con plazo maximo que se le indicara en clase. Es el primer paso para dar
inicio al PLAN DE APOYO FINAL, el segundo paso la SUSTENTACION y el ultimo paso la EVALUACION.

Nota: Recuerde que el plan de apoyo final es INDIVIDUAL, NO HAGA COPIA Y PEGUE desde un documento con

autoria, al hacerlo estaria cometiendo PLAGIO, RESPETE los DERECHOS DE AUTOR y RESUMA USTED MISMO el
plan de apoyo final.

Docente de Informatica Estudiante Acudiente

Es responsabilidad de los padres de familia y del estudiante que se desarrollen estas actividades.

RECUERDE: " EL HOMBRE AUDAZ NO SE DETIENE, SIEMPRE ESTA CAMINANDO; CUANDO NO HAY
~ CAMINOS LOS HACE "~
iEXITOS Y BUEN PROVECHO!







